
Seguimos Construyendo  Ayuntamiento Constitucional2018  2021
DELGOBIERNOMUNICIPALDE ZITÁCUARO, MICHOACÁN.

27 de Noviembre de 2019.Año 1 / Nº 06 / Publicación Extraordinaria
Manual de Organización de Sindicatura Municipal2018-2021



*/%¯$&
*/530%6$$*´/� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� �

"/5&$&%&/5&4� �������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ��

."3$0� +63¯%*$0� ������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������ �

0#+&5*70� (&/&3"-� ������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� �

0#+&5*704� &41&$¯'*$04� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� �

"53*#6$*0/&4� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� �

&4536$563"� 03(¤/*$"��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ��

03("/*(3"."� �������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ��

'6/$*0/&4� (&/&3"-&4� ��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ��

'6/$*0/&4� &41&$¯'*$"4�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ��

���� 4¯/%*$0	"
� .6/*$*1"-� ��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���

������� "4&403¯"� +63¯%*$"� ��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���

������� 1"53*.0/*0� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���

������� $0/'-*$504� :� %&4-*/%&4� ��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ��

*%&/5*'*$"$*´/� %&� 16&4504� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ��

%*4104*$*0/&4� 53"/4*503*"4���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ��



�

*/530%6$$*´/�

"M�TFS�MB�QSJODJQBM�GVODJÑO�EFM�4ÌOEJDP	B
�.VOJDJQBM�4FS�FM�SFQSFTFOUBOUF�MFHBM�Z�BCPHBEP�EFM�

NVOJDJQJP�BTÌ�DPNP�WJHJMBS�MB�"ENJOJTUSBDJÑO�EFM�1BUSJNPOJP�.VOJDJQBM�Z�EFM�&SBSJP�1×CMJDP�

TVSHF�MB�OFDFTJEBE�EF�EFTBSSPMMBS�FM�NBOVBM�EF�0SHBOJ[BDJÑO�EF�MB�4JOEJDBUVSB�FM�DVBM�TFSÁ�

VUJMJ[BEP�DPNP�BQPZP�QBSB�FKFDVUBS� MBT�BDUJWJEBEFT�EF�FTUB�%FQFOEFODJB�BM� JOUFSJPS�EF� MB�

"ENJOJTUSBDJÑO�1×CMJDB�.VOJDJQBM�

&T�EFCFS�EFM�4ÌOEJDP	B
�DPNP�MP�FTUBCMFDFO�MBT�EJGFSFOUFT�PSEFOBDJPOFT�DVJEBS�FM�QBUSJNPOJP�

EF�MPT�;JUBDVBSFODFT�DPOUSJCVZFOEP�DPO�FMMP�B�MPHSBS�FM�EFTBSSPMMP�FDPOÑNJDP�Z�TPDJBM�FT�QPS�

FMMP�RVF�FTUÈ�GPSNB�QBSUF�EF�MBT�IFSSBNJFOUBT�OFDFTBSJBT�QBSB�EFUFSNJOBS�FM�DÑNP�EFTBSSPMMBS�

Z�GBNJMJBSJ[BSTF�DPO�MBT�GVODJPOFT�Z�BUSJCVDJPOFT�EF�MB�FTUSVDUVSB�PSHÁOJDB�RVF�DPOGPSNBO�

FTUB�6OJEBE�"ENJOJTUSBUJWB�

"TÌ�NJTNP�TFSWJSÁ�EF�HVÌB�QBSB�FTUBCMFDFS�VOB�DPSSFDUB�BQMJDBDJÑO�EF�MPT�QMBOFT�Z�QSPHSBNBT�

PGSFDJFOEP�B�MB�DJVEBEBOÌB�VOB�BUFODJÑO�QSPOUB�Z�FYQFEJUB�USBUBOEP�EF�FMJNJOBS�FO�MB�NBZPS�

NFEJEB�QPTJCMF�MB�CVSPDSBDJB�Z�MBT�QSÁDUJDBT�WJDJBEBT�FO�MB�BENJOJTUSBDJÑO�EF�MPT�SFDVSTPT

�$PO�MB�lOBMJEBE�EF�RVF�MB�4JOEJDBUVSB�.VOJDJQBM�DVNQMB�DPO�TVT�GVODJPOFT�Z�BUSJCVDJPOFT�

DVFOUB� DPO� MPT� TJHVJFOUFT� EFQBSUBNFOUPT�� "TFTPSÌB� +VSÌEJDB� 1BUSJNPOJP� Z� %FTMJOEFT� Z�

DPOmJDUPT� MPT� DVBMFT� FODVFOUSBO� FO� FTUF� EPDVNFOUP� MPT� GVOEBNFOUPT� KVSÌEJDPT� Z�

BENJOJTUSBUJWPT�RVF�JEFOUJlDBO�Z�FTUBCMFDFO�TVT�GBDVMUBEFT�

1BSUF�EF�MB�QPMÌUJDB�MBCPSBM�EF�MB�4JOEJDBUVSB�FT�FM�USBCBKP�FO�FRVJQP�EF�NBOFSB�PSHBOJ[BEB�

DPO�MB�lOBMJEBE�EF�CSJOEBS�VO�TFSWJDJP�EF�DBMJEBE�BEFNÁT�EF�GPNFOUBS�FM�MJEFSB[HP�FOUSF�TVT�

JOUFHSBOUFT� FO� MB� SFTPMVDJÑO� EF� QSPCMFNÁUJDBT� RVF� TF� QSFTFOUBO� B� MP� MBSHP� EF� MB� HFTUJÑO�

NVOJDJQBM�

&M� QSFTFOUF� EPDVNFOUP� TF� FODVFOUSB� TVKFUP� B� BDUVBMJ[BDJÑO� DPOGPSNF� TF� FTUBCMF[DBO�

WBSJBDJPOFT�FO��MB�FKFDVDJÑO�EF�QSPDFEJNJFOUPT�OPSNBUJWJEBE�FTUSVDUVSB�PSHÁOJDB�P�BMH×O�

PUSP�BTQFDUP�RVF�JOmVZB�FO�MB�PQFSBUJWJEBE�EFM�NJTNP�
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4ÌOEJDP	B
�FT�FM�JOEJWJEVP�EF�VO�BZVOUBNJFOUP�RVF�UJFOF�B�TV�DBSHP�EFGFOEFS�MPT�EFSFDIPT�EFM�

Q×CMJDP�

-B�QBMBCSB�4ÌOEJDP	B
�QSPDFEF�EFM�WPDBCVMBSJP�EFM�MBUÌO���TJOEJDVT���BCPHBEP�EFGFOTPS�EF�VOB�

DJVEBE�Z�B� TV�WF[�EFM�HSJFHP� 	TLZOEJLPT
�BCPHBEP�EFGFOTPS� JOmVJEP�EF� TJOL�RVF� TJHOJlDB�

KVTUJDJB�

&TUB�lHVSB�OBDF�CBKP�FM�JNQFSJP�3PNBOP�DPO�FM�QFSlM�EF�EFGFOTPS���$JWJUBUJT���DVZB�NJTJÑO�

PSJHJOBM�FSB�WFMBS�QPS�MPT�JOUFSFTFT�NVOJDJQBMFT�Z�MPT�EFSFDIPT�EF�MPT�DJVEBEBOPT�

%F� BDVFSEP� DPO� "SFTUFHVJ� FM� TÌOEJDP	B
� FO� HFOFSBM� FTUÁ� GBDVMUBEP� QBSB� TBMWBHVBSEBS� MB�

MFHBMJEBE�IPOSBEF[�Z�FlDJFODJB�EFM�TFSWJDJP�Q×CMJDP�RVF�CSJOEFO�MPT�FNQMFBEPT�EFM�.VOJDJQJP�

Z�FT�SFTQPOTBCMF�EF�WJHJMBS�Z�EFGFOEFS�MPT�JOUFSFTFT�NVOJDJQBMFT�Z�SFQSFTFOUBS�KVSÌEJDBNFOUF�BM�

"ZVOUBNJFOUP�FO�MPT�MJUJHJPT�RVF�GVFSB�QBSUF�

&M�QSJNFS�BOUFDFEFOUF�IJTUÑSJDP� TPCSF� MB�BQBSJDJÑO�EFM� UFSNJOP�TÌOEJDP	B
�EF�RVF�TF� UJFOF�

SFHJTUSP�FO�MB�3FQ×CMJDB�.FYJDBOB�GVF�FO�FM�FTUBEP�EF�7FSBDSV[�FM����EF�"CSJM�EF������FO�7JMMB�

3JDB�BDVÐBEP�QPS�)FSOÁO�$PSUFT�DVBOEP�FTUBCMFDJÑ�MB�QSJNFSB�PSHBOJ[BDJÑO�NVOJDJQBM�

&O� MB� $POTUJUVDJÑO� EF� $ÁEJ[� EF� ����� BQBSFDF� MB� lHVSB� EFM� 1SPDVSBEPS� 4ÌOEJDP� RVF�

SFQSFTFOUBCB�B�MPT�BZVOUBNJFOUPT�BOUFT�MBT�DPSUFT�Z�MPT�HPCJFSOPT�EF�MB�QSPWJODJB�

&M� QSPDFTP� EF� OPNCSBNJFOUP� EFM� �MB� 4ÌOEJDP	B
� TF� SFBMJ[B� DPOGPSNF� BM� BSUÌDVMP� ���� EF� MB�

$POTUJUVDJÑO�1PMÌUJDB�EF�MPT�&TUBEPT�6OJEPT�.FYJDBOPT�FM�DVBM�UJFOF�VO�QFSJPEP�EF�EVSBDJÑO�EF�

��BÐPT�

"DUVBMNFOUF�MBT�GBDVMUBEFT�EFM�4ÌOEJDP	B
�FOHMPCBEP�FO�TFS�FM�	MB
�SFTQPOTBCMF�EF�WJHJMBS�MB�

DPSSFDUB�BENJOJTUSBDJÑO�EFM�QBUSJNPOJP�.VOJDJQBM�BTÌ�DPNP�FM�EFTFNQFÐBS�VO�D×NVMP�NBZPS�

P�NFOPS� EF� MBT� GBDVMUBEFT� TFH×O� MB� FOUJEBE� GFEFSBUJWB� EF� RVF� TF� USBUF� GPSNBOEP� QBSUF�

NFEVMBS�EF�MPT�BZVOUBNJFOUPT�
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*���$POTUJUVDJÑO�1PMÌUJDB�EF�MPT�&TUBEPT�6OJEPT�.FYJDBOPT��"SU�����

**���$POTUJUVDJÑO�1PMÌUJDB�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

***���-FZ�(FOFSBM�EF�3FTQPOTBCJMJEBEFT�"ENJOJTUSBUJWBT�

*7���-FZ�EF�$PPSEJOBDJÑO�'JTDBM�

7���-FZ�(FOFSBM�EF�$POUBCJMJEBE�(VCFSOBNFOUBM

7*��-FZ�EF�3FTQPOTBCJMJEBEFT�EF�MPT�4FSWJEPSFT�1×CMJDPT�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

7**���-FZ�0SHÁOJDB�.VOJDJQBM�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

7***���-FZ�EF�1SFTVQVFTUP�$POUBCJMJEBE�Z�(BTUP�1VCMJDP�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�

*9�� -FZ� EF� "ERVJTJDJPOFT� "SSFOEBNJFOUPT� Z� 1SFTFOUBDJÑO� EF� 4FSWJDJPT� SFMBDJPOBEPT� DPO�

#JFOFT�.VFCMFT�F�*ONVFCMFT�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

9���-FZ�EF�0CSBT�1×CMJDBT�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�Z�TVT�.VOJDJQJPT��

9*���-FZ�EF�%FTBSSPMMP�6SCBOP�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

9**���-FZ�EF�)BDJFOEB�.VOJDJQBM�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

9***���-FZ�EF�'JTDBMJ[BDJÑO�4VQFSJPS�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

9*7���-FZ�"HSBSJB�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

97���-FZ�EF�&RVJMJCSJP�Z�1SPUFDDJÑO�BM�"NCJFOUF�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

97*���$ÑEJHP�'JTDBM�.VOJDJQBM�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

97**���$ÑEJHP�$JWJM�QBSB�FM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�EF�0DBNQP�

97***���#BOEP�EF�(PCJFSOP�EFM�.VOJDJQJP�EF�;JUÁDVBSP�

9*9���-FZ�EF�*OHSFTPT�QBSB�FM�.VOJDJQJP�EF�;JUÁDVBSP�

99���3FHMBNFOUP�EF�MB�"ENJOJTUSBDJÑO�1×CMJDB�EFM�.VOJDJQJP�EF�;JUÁDVBSP�.JDIPBDÁO�

99*���3FHMBNFOUP�EFM�$PNJUÈ�EF�0CSB�1×CMJDB�"ERVJTJDJPOFT�&OBKFOBDJPOFT�"SSFOEBNJFOUPT�

Z�$POUSBUBDJPOFT�EF�#JFOFT�.VFCMFT�F�*ONVFCMFT�EFM�)�"ZVOUBNJFOUP�EF�;JUÁDVBSP�

99**���3FHMBNFOUP�*OUFSOP�EFM�"ZVOUBNJFOUP�EF�;JUÁDVBSP�

99***���1MBO�EF�%FTBSSPMMP�.VOJDJQBM�EF�;JUÁDVBSP�

99*7���1SFTVQVFTUP�&HSFTPT�EFM�BÐP�lTDBM�RVF�TF�FTUÁ�FKFDVUBOEP��Z

997���-JOFBNJFOUPT�QBSB�MB�QSFTFOUBDJÑO�EF�MBT�$VFOUBT�1×CMJDBT�.VOJDJQBMFT�FNJUJEPT�QPS�MB�

"VEJUPSJB�4VQFSJPS�EF�.JDIPBDÁO�
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'JHVSBS�DPNP�VOB�%FQFOEFODJB� JNQBSDJBM� Z� USBOTQBSFOUF�BM� FKFDVUBS� TVT� GVODJPOFT�DPNP�

SFQSFTFOUBOUF�MFHBM�EFM�"ZVOUBNJFOUP�BOUF�DVBMRVJFS�EFQFOEFODJB�KVSÌEJDB�V�PSHBOJ[BDJÑO�

GPNFOUBS�RVF�TVT�GVODJPOBSJPT�DVNQMBO�DPO�MB�MFHBMJEBE�EF�MPT�QSPDFTPT�RVF�BM�JOUFSJPS�EF�MB�

"ENJOJTUSBDJÑO�1×CMJDB�TF�MMFWF�VOB�DPSSFDUB�WJHJMBODJB�EFM�QBUSJNPOJP�NVOJDJQBM�FKFDVUBOEP�

BDUJWJEBEFT�RVF�QFSNJUBO�JEFOUJlDBS�Z�DPSSFHJS�QPTJCMFT�EFTWJBDJPOFT�P�NBMWFSTBDJPOFT�QBSB�

SFTQPOEFS�DPO�lSNF[B�B�MB�FYJHFODJB�EF�MB�DJVEBEBOÌB�BM�PUPSHBS�VO�FOUPSOP�EF�USBOTQBSFODJB�

Z�MFHBMJEBE�

0#+&5*704�&41&$¯'*$04�

��"OBMJ[BS� MPT�BDUJWJEBEFT�BENJOJTUSBUJWBT�EFTBSSPMMBEBT�QBSB� MB�FKFDVDJÑO�EF� MPT�SFDVSTPT�

QSPQJFEBE�EFM�.VOJDJQJP�

��7JHJMBS�FM�DPSSFDUP�EFTBSSPMMP�EF�MPT�QSPDFTPT�FO�DVBOUP�B�MB�)BDJFOEB�1×CMJDB�

�� &KFDVUBS� MPT� QSPDFEJNJFOUPT� MFHBMFT� DPSSFTQPOEJFOUFT� FO� MPT� RVF� UFOHB� MVHBS�

FM"ZVOUBNJFOUP�Z�MB�BENJOJTUSBDJÑO�BOUF�MBT�JOTUBODJBT�DPSSFTQPOEJFOUFT�

��-MFWBS�VO�DPSSFDUP�SFHJTUSP�Z�DPOUSPM�EF�MPT�CJFOFT�NVFCMFT�F�JONVFCMFT�

��1SFTUBS�B�MB�DJVEBEBOÌB�BUFODJÑO�QFSTPOBMJ[BEB�FO�MP�NFEJEB�EF�MP�QPTJCMF�QBSB�MBSFTPMVDJÑO�

EF�DPOmJDUPT�

��3FBMJ[BS�MPT�QSPDFTPT�EF�NFEJDJÑO�Z�EFTMJOEFT�EF�QSFEJPT�TPMJDJUBEPT�
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-FZ�0SHÁOJDB�.VOJDJQBM�EFM�&TUBEP�EF�.JDIPBDÁO�

"SUÌDVMP������&M�"ZVOUBNJFOUP�TF�JOUFHSBSÁ�DPO�MPT�TJHVJFOUFT�NJFNCSPT�

***��6O�4ÌOEJDP	B
� SFTQPOTBCMF� EF� WJHJMBS� MB� EFCJEB�BENJOJTUSBDJÑO�EFM� FSBSJP� Q×CMJDP� Z� EFM�

QBUSJNPOJP�NVOJDJQBM�

"SUÌDVMP�����4PO�GBDVMUBEFT�Z�PCMJHBDJPOFT�EFM�4ÌOEJDP�

*��"DVEJS�DPO�EFSFDIP�EF�WP[�Z�WPUP�B�MBT�TFTJPOFT�EFM�BZVOUBNJFOUP�Z�WJHJMBS�FM�DVNQMJNJFOUP�EF�

TVT�BDVFSEPT�

**��$PPSEJOBS�MB�$PNJTJÑO�EF�)BDJFOEB�1×CMJDB�.VOJDJQBM�EFM�"ZVOUBNJFOUP�Z�WJHJMBS�MB�DPSSFDUB�

SFDBVEBDJÑO�Z�BQMJDBDJÑO�EF�MPT�GPOEPT�Q×CMJDPT�

***��3FWJTBS�Z�FO�TV�DBTP�TVTDSJCJS�MPT�FTUBEPT�EF�PSJHFO�Z�BQMJDBDJÑO�EF�GPOEPT�Z�MPT�FTUBEPT�

lOBODJFSPT�NVOJDJQBMFT�

*7��%FTFNQFÐBS�MBT�DPNJTJPOFT�RVF�MF�FODPNJFOEF�FM�"ZVOUBNJFOUP�Z�EFCFSÁ�QSFTFOUBS�VO�

JOGPSNF�BOVBM�EF�BDUJWJEBEFT�EVSBOUF�MB�TFHVOEB�RVJODFOB�EFM�NFT�EF�KVMJP�EF�DBEB�BÐP�B�

FYDFQDJÑO�EFM�×MUJNP�BÐP�EF�HFTUJÑO�RVF�TFSÁ�MB�QSJNFSB�RVJODFOB�EFM�NFT�EF�KVMJP�

7��7JHJMBS�RVF�FM�"ZVOUBNJFOUP�DVNQMB�DPO�MBT�EJTQPTJDJPOFT�RVF�TFÐBMB�MB�-FZ�Z�DPO�MPT�QMBOFT�

Z�QSPHSBNBT�FTUBCMFDJEPT�

7*�� 1SPQPOFS� MB� GPSNVMBDJÑO� FYQFEJDJÑO� NPEJlDBDJÑO� P� SFGPSNB� EF� MPT� SFHMBNFOUPT�

NVOJDJQBMFT�Z�EFNÁT�EJTQPTJDJPOFT�BENJOJTUSBUJWBT�

7**��1BSUJDJQBS�FO�MBT�DFSFNPOJBT�DÌWJDBT�RVF�SFBMJDF�FM�"ZVOUBNJFOUP�

7***��3FQSFTFOUBS�MFHBMNFOUF�BM�NVOJDJQJP�FO�MPT�MJUJHJPT�FO�MPT�RVF�ÈTUF�TFB�QBSUF�Z�EFMFHBS�

EJDIB�SFQSFTFOUBDJÑO�QSFWJP�BDVFSEP�EFM�"ZVOUBNJFOUP�

*9��'VOHJS�DPNP�"HFOUF�EFM�.JOJTUFSJP�1×CMJDP�FO�MPT�DBTPT�Z�DPOEJDJPOFT�RVF�EFUFSNJOF�MB�-FZ�

EF�MB�NBUFSJB�

9��7JHJMBS�RVF�MPT�GVODJPOBSJPT�NVOJDJQBMFT�QSFTFOUFO�PQPSUVOBNFOUF�MB�EFDMBSBDJÑO�EF�TV�

TJUVBDJÑO�QBUSJNPOJBM�BM�UPNBS�QPTFTJÑO�EF�TV�DBSHP�BOVBMNFOUF�Z�BM�UFSNJOBS�TV�FKFSDJDJP��Z

9*��-BT�EFNÁT�RVF� MF� TFÐBMF� MB�$POTUJUVDJÑO�1PMÌUJDB�EF� MPT�&TUBEPT�6OJEPT�.FYJDBOPT� MB�

$POTUJUVDJÑO�1PMÌUJDB�EFM�&TUBEP� MBT� MFZFT�RVF�FNBOFO�FTUB�-FZ�TVT� SFHMBNFOUPT�Z�PUSBT�

EJTQPTJDJPOFT�EFM�PSEFO�NVOJDJQBM�

#BOEP�EF�(PCJFSOP�.VOJDJQBM�

"SUÌDVMP� ���� -B� WJHJMBODJB� EF� MB� )BDJFOEB� 1×CMJDB� .VOJDJQBM� DPSSFTQPOEF� BM� 1SFTJEFOUF�
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.VOJDJQBM� BM� 4ÌOEJDP� B� MB� $PNJTJÑO� SFTQFDUJWB� EFM� "ZVOUBNJFOUP� Z� BM� $POUSBMPS� FO� MPT�

UÈSNJOPT�EF�FTUB�-FZ�Z�EFNÁT�EJTQPTJDJPOFT�EF�MB�NBUFSJB�
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EF�DBEB�NFT�B�VOB�SFVOJÑO�EF�USBCBKP�FO�MB�RVF�TF�SFWJTBSBO�MPT�FTUBEPT�lOBODJFSPT�Z�FO�TV�

DBTP�MB�DVFOUB�Q×CMJDB�NFOTVBM�USJNFTUSBM�Z�BOVBM�TFH×O�FM�NFT�RVF�DPSSFTQPOEB�FNJUJFOEP�
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